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AgilCae

Manual de usuario — Coordinacion de Actividades Empresariales (CAE)

Versidn orientada a Empresa titular (nivel 2), Administrativo (nivel 6), Contrata
(nivel 3) y Vigilante (nivel 5).

Incluye procedimientos paso a paso, tablas de referencia y capturas de pantalla de
cada seccién principal.

Version 1 2026

Este manual describe el uso operativo diario de AgilCae. Las pantallas pueden variar
ligeramente segun personalizacion de su empresa o version desplegada; la logica
de CAE (documentacion, validacion, acceso) se mantiene.

1. Acceso a AgilCae

1.1. Qué necesita antes de entrar

\ )VALIDACIC')N DE DOCUMENTACION

La propia plataforma mediante un VirtualWorker (no humano), realiza una revision
de toda la documentacion de todas las empresas y de todas las contratas para
validar la documentacién aportada por la contrata o subcontrata.

Si el documento encaja en los criterios estrictos de validacidon, valida
automaticamente el documento.

Ejemplo practico:
Una empresa solicita a la contrata el informe de trabajadores de alta ITA, en este
documento figuran todos los trabajadores que tiene la empresa dados de alta.
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Rol de empresa

Alta autdonomo
General empresas Informe Trabajadores
Alta ITA
Mutua accidentes
Sequro responsabilidad cvil

Servicio prevencion

La plataforma revisara este documento, comprobara que es de la empresa a la que
corresponde, que no esta caducado y que todos los trabajadores que van a realizar
el trabajo estan en el documento (que estan dados de alta), si todo es correcto
valida el documento, si no tiene una confianza del 98% no lo validara.

Las empresas tienen que revisar si la documentacidon esta validada antes de
comenzar la actividad para evitar demoras en el inicio o que los trabajadores no
puedan acceder al centro de trabajo. Aquella documentacién que no valide la
plataforma de modo automatico serd responsabilidad de la empresa no de la
plataforma AgilCae.

\ )FIRMA DE DOCUMENTACION

Cuando se solicita a la contrata la firma de ciertos documentos propios, como ya se
ha visto en apartados anteriores, la contrata acede al documentos —> clicar en
firmar

ESTADO OCUMENTACION SUBCONTRATAS TRABAJOS

m 2 l’_h 0 D Ver ® Ficha

l Actwvidad: Hay documentos pendientes de firma — selaccione un trabajo concreto en &l listado
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€ Actividad Verde: firmsdo

IOCUMENTO SOLICITADD ACCION ESTADO ARCHIVO

Declaracion responsable firmar @ Pendiente Plantilla

Mostrando 1-1 de 1 registras  Por pédin

+ Firmar

Accede al documento para revisarlo y con opciones de:
descargar, imprimir

= Declaracion_responsable.pdf

DECLARACION RESPONSABLE EN MATERIA DE COORDINACION DE
ACTIVIDADES EMPRESARIALES (CAE)

1. DATOS DE LA EMPRESA CONTRATISTA / SUBCONTRATISTA

« Razdn Social: [Nombre de la empresa contrata]
NIF/CIF: [Numero de identificucion fiscal]
« Domicilio Social: [Dircccion completa)
« Persona Representante Legal: [Nombre y apellidos]
= DNINIE del Repr [Nimmero de doc:
« Cargo/ Apoderami [Ej. Administrador Unico, Apoderado]

2. MANIFIESTA BAJO SU RESPONSABILIDAD

Que con relacion a los trabajos y servicios prestados para [Nombre de la Empresa
Principal / Titular], la empresa a Ia que representa cumple estrictamente con la
normativa vigenle en materia de Prevencion de Riesgos Laborales (Ley 3171995 y R.D.
17190041 v Aovlars ane:

m Ao

Al pulsar botén firmar con cédigo QR el documento automaticamente pasa a
estar firmado y se incrusta un cédigo QR en la parte inferior con la trazabilidad de
dicha firma conteniendo usuario, fecha de firma etc.

= Declaradion_resparsite_frmada 2026006 _195656 pat
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Documento firmado digitalmente
Nombre: ewrtwert wetrwert
Mombre y apellidos: 23453245
Usuario: gggg
Fecha y hora: 06/10/2026 19:56:53

Ejemplo de cédigo QR que se puede leer con cualquier dispositivo e informa del
autor y firma.

Para utilizar AgilCae necesita tres datos que le habra facilitado su empresa o el
administrador de la plataforma:

« Usuario de acceso (por ejemplo juan) o su correo electronico
registrado.

« Contraseia personal.

« Un navegador actualizado (Chrome, Edge o Firefox recomendados).

Importante: el usuario de acceso distingue mayusculas, minusculas y acentos. Si
su usuario es Jose, escribir José no funcionara. El correo electrénico, en cambio,
no distingue mayusculas.

1.2. Pantalla de inicio de sesion

Abra la direccién web de su organizacion (por ejemplo
https://agilcae.com/Agil_cae/).Verd el logotipo de AgilCaey el formulario
Iniciar sesion.

1. Escriba su Email o usuario en el primer campo.

2. Escriba su Contrasena.
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3. Resuelva la operacion matematica de verificacion (por ejemplo
«¢Cudnto es 8 + 3?»). Esto evita accesos automaticos no deseados.

4. Pulse el botdon azul Entrar.

<+ AgilCae
> Coardraccn agh

Iniciar sesion

Email o usuario
Contrasena He plestado nu contras==a

Kudmo es 3 + &7

Figura 1. Formulario de acceso con usuario, contrasefia y verificacion matemdtica

Consejo: si comparte el ordenador, cierre sesién al terminar (menu de su nombre
- Cerrar sesion).

1.3. He olvidado mi contraseia

En la pantalla de acceso, pulse el enlace He olvidado mi contrasefia. Introduzca el
correo asociado a su cuenta. Recibira un email con un enlace para crear una
contrasefa nueva (vdlido un tiempo limitado).
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Recuperar contrasena

Usiario de acosso

Luartnes6 + 62

Figura 2. Solicitud de enlace de recuperacion por email

1.4. Primera vez: crear contraseia (invitacion)

Si le han dado de alta como contrata, vigilante o usuario de empresa, recibira un
correo con el asunto del tipo Alta — establezca su contrasefia. Pulse el botdon Crear
contrasena, elija una contraseiia segura y guardela. A partir de entonces accedera
con su usuario (indicado en el correo) y esa contrasefia.
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1.5. A qué pantalla llego segun mi perfil

Perfil Tras entrar vera...

Empresa (N2) o Administrativo Inicio con datos de su servicio, o la pantalla de tramitar pago si el
(N6) alta no esta pagada.

Contrata (N3) Listado de Actividades asignadas por la empresa principal.
Vigilante (N5) Pantalla de control de acceso con escaner QR.

Parte A — Empresa (nivel 2) y
administrativo (nivel 6)

Esta parte esté dirigida a la empresa titular del centro de trabajo (nivel 2) y a los
usuarios administrativos (nivel 6) que comparten el mismo menu operativo, solo
el titular N2 puede gestionar usuarios de la empresa.

2. Qué hace una empresa en AgilCae

En coordinacion de actividades empresariales (CAE), la empresa principal organiza
los trabajos en su centro o centros de trabajo y se asegura de que las contratas
aporten la documentacion legal y de prevencion.
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AgilCae le ayuda a:

Registrar contratas y, si aplica, subcontratas.
Crear actividades (cada trabajo concreto: centro, fechas, contrata).

Exigir roles (paquetes de documentacion: empresa, trabajador,
maquinaria, etc.).

Validar los PDF que suben las contratas.
Auditar el cumplimiento en el centro.

Controlar el acceso de trabajadores mediante cédigo QR.

3. Pestana Inicio

El enlace Inicio del menu superior es su panel de bienvenida. Muestra el estado de
su servicio contratado con AgilCae y un resumen de su registro.

3.1. Servicio activo (pago confirmado)

Si su alta esta pagada, vera:

Un mensaje de bienvenida con el nombre de su empresa y la fecha de
registro.

El blogue Su plan contratado (nombre del plan, importe, vencimiento,
forma de pago).

Datos de empresa y persona de contacto (consulta; cambios via
soporte).

Tabla de historial de planes y renovaciones pagados.
Botdn Renovar servicio para elegir un nuevo plan al vencimiento.

Manuales de usuario con guias descargables.
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O N

ey Mis contatas Decumestacion Y Reihes Aok - Irfcr e Getadn usaanue Conirod sctme
Inicio
Instalaciones y Servicios Lomera
RIEMVENIOO A AGILCAT Servicio activo \/
epe =3
P p - Rancadr setvicis
Earmatre remicaan ol ( ) Us Q71
Serviclo activo
sx 418 scriTTISL Y4 piats Ynticral
Su plan contratado
PLAN MPORTE VENCIMIENTO DEL SERVIC) FORNA D PAGO
Prueba (30 dias) D€ 03n0/2027 Plan de prueba (0 €)
Al
Datos de la emptesa Persana de contacto m
Manuales de usuario
NOMERL COMMETD > th wno de Apias pore »i Pork
MR 1234 2341234 234
INRECTION X FACTURADON [+ ] 1L onn
sdfaly, AD, DSAd adA \P2A) 21204
USWARID DE ACCEN A
laad maises. pered @ botmail com
Historial de planes y renovacones pagados
AN FLRODO FROMA O MO0 VEROAEN 10 roRn PO DF PALD
Froetia (30 @ Asusl 0372072025 031 0Ea2T oe Paas 0 prusta B2 0
o, - a

Figura 3. Resumen del plan, datos de empresa e historial de renovaciones

3.2. Pago pendiente

Si aun no ha confirmado el pago, Inicio muestra el botdn Tramitar pago y el acceso
al resto del menu queda limitado hasta regularizar la situacién.
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“

R

Inoe = Mis contratee Documentacdn  Roles Audtors - Infcemes Gestdn usanos Controf 3cceso

Inicio

Instalaciones y Servicios Lomera

BEENVENIDO & AGILCAE Servicio activo

epe TE—

z-p.r E =2 % ar servicio

Su plan contratado

FLAN INPORTE VENCIMIENTD DEL SERVICID FORMA DE PASO

Prueba {30 dias) D€ 031072027 Plan de prueba (0 €)

Datos de la empresa Persona de contacto m

Manuales de usuario

s NOMERE COMMLITO rudte e goes de Se 2 ne pawra vo peed
34324124 41234 2341234 234 e
DMRECOOK DE FACTLRACON a THEFOND
sdfaD, AD, DSAd ada 24 21234
USUARIC DE ACCESC 2anL
FEoP moises.perezi@hotmail com

Figura 4. Mensaje y acceso a tramitar pago

3.3. Renovar servicio

Desde Renovar servicio puede elegir un nuevo plan y la forma de pago. Sus datos
de empresa aparecen en modo consulta; solo modifica plan y pago. Si el importe
es superior a 0 €, se le redirige a tramitar el pago.
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S
V oot
Inoe = Mis contratee Documentacdn  Roles Audtors - Infcemes Gestelny usuanos Controf acceso
nicia  Imicic - Renowar serecio
Renovar servicio
Instalaciones y Servicios Lomera
Datos de su cuenta Resumen

RENOVACION DEL SERVICIO =pons 2 pags

PePe Prusba (30 dias) - Pago anual

Dakss de sy resstn o Fas modBcios oetstie (00 SOpOTE o €

Pago amaat- 3 € - Hasa § contrates - Hasta 15 ombagsdnes

Empresa y facturacion

34324124 PPPP Al confirmar, se actualizara su plan. Si el importe

es superior a 0 €, debera completar el pago en la
DIRECOON DE FACTLRADON

2 pantalla de tramitacion.
sdfaD, AD, DSAd. adA

Recibirz el presupuesto en el correo de registro de

DESCREFOON su cuenta.
adaD

Persana de contacto
NOMERE COMPLETO

41234 2341234 232 ' s ———————————————————— §

Figura 5. Formulario con datos fijos y selector de plan

4. Menu de navegacion (empresa N2)

Con el servicio activo, el menu superior incluye:

Opcion Para qué sirve
Inicio Resumen del servicio AgilCae y accesos rapidos.
Mis contratas Altas, listado y edicién de empresas contratistas (nivel 3).

Documentacion | Documentos propios, documentos para que contrata o
subcontrata lean y firmen (la firma es mediante cddigo
QR, no hay que descargar, escanear ni imprimir nada)
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Roles Catdlogo de exigencias documentales (predefinidas y
propias).

Auditoria Realizar auditorias y consultar las realizadas.

Informes Resumenes del estado documental.

Gestion Solo titular N2: administrativos, vigilantes, etc.

usuarios

Control acceso Tareas activas, trabajadores y estado del QR.

5. Crear y gestionar contratas

Una contrata es la empresa que ejecuta trabajos en su centro bajo su coordinacién.
Cada contrata tiene su propio usuario de acceso (nivel 3).

5.1. Listado

En Mis contratas vera nombre, CIF, contacto y acciones. Puede buscar vy filtrar.
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o Mis contrutes Documentacion L ET Aucitori - Infor s Gentdn unadnos Controd actmo

Lista00 de b contratas

Listado de tus contratas
Instalaciones y Servicios Lomera

AL ISTAL BOCUNENTACION LOCOMTRATA

manciut contrats 3412344 moives perefTrcamaid cam [ active | A A 0

Mestrando 5-1de Tregatins  For ol

Figura 6. Listado de empresas contratistas

5.2. Alta de una contrata

1. Pulse el botdn de nueva contrata (o equivalente en el listado).

2. Complete datos de la empresa: nombre, CIF, direccion, contacto, email.

3. Defina el usuario de acceso y el email donde recibira la invitacion.

4. Guarde. El sistema envia un correo al email de la contrata para crear

contraseia (valido 7 dias).
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<+ AgilCae

Ce—— e

oo Mis contrutas Decumentacion LET Aucitorie - Infor s Gentdn usadnos Conlrod actmo

« Crew AV CONTTaty
Crear nueva contrata
Instalaciones y Servicios Lomera

Complete todos los campos

Empresa * Usaarie *
CF* Nombee percras contacto

Apulicos Telifeno *

Emad

Direccon de L ernpresd

Munkcgo Coago Postal * Comunslad A
Figura 7. Formulario de registro alta contrata

La contrata no podra ver actividades hasta que usted cree una actividad que la
vincule y, si corresponde, hasta que suba y usted valide documentacion.

6. Roles: qué son y como usarlos

Un rol describe un tipo de riesgo o actividad y la documentacién exigida: por
ejemplo «Trabajos en altura», «Carretillero» o «Producto quimico Acido sulfurico».
Cada rol incluye:

« Denominacion (hombre del rol).
« Requisito (texto que explica qué debe adjuntarse).

« Vigencia (cada cuanto debe renovarse el documento).

6.1. Roles predefinidos

Muchos roles vienen marcados como Predefinido. Son plantillas de la plataforma:
su empresa puede consultarlos pero no editarlos ni borrarlos. Asi se mantiene un
estandar CAE coherente.
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@ Agice

e '

! oo Mis contrutes Decumentacion T Mok Aucitork - Informes Gentdn usadnos Controd acemo

w0 - Foles  Lsto de roles parametr inados

Lista de roles parametrizados
Instalaciones y Servicios Lomera

Roles m R R T L R T e —

Tipo de rol Denominacion Toxto en @ tabla
ocon Liveprar Hhren
480 OF AN DONDMNACION UGS VGENCIA ACICN
Al the Lregrena ARD JNODIMO  esetinie Cortificado de A de suttonmes o wsdiuodn de akte wn of KETA (Hégyrmen Lapeced de 1 = o Vet
Tabaadoos Aunloonon
Sol de Ergren General mmpreca Indoeme Adprtar mioeme Tbajadores ANy TA 1me » Ve

Wabajadoms Alts (1A

Preietuibin

Eol e Epress Mulua scoidentes  Freoelisge Documenio Mt scocieis Tato & Ver
Rol te frgres Segurn responsahiticlad el FTigs ponsabilant owl 1afe - e
Frenefuitn
Aol ge Empresa Servicio provencion  Beeetai Evicencia de mocalcad presentyva Vafo w Y
ol Trabagador Canutifers  Fressfisisn Adirear documento de tormacon tarmetiia devacon con ena antiguedad no supenor 3 3 Jatos @ o
atoc
Rol L] Subr documesto formeasn iator -

Figura 8. Tipos rol: empresa, trabajador, equipo, vehiculo, quimico

6.2. Ver detalle de un rol

Pulse Ver para leer requisitos completos antes de asignarlo a una actividad o
trabajador.

@ AgiiCae 16w

Inve Mis comrates Decumentacion Y Rehes Aucitona - rdocrmus Gaende uraarion Contret sscase
winae - S Ve
Ver rol

Instalaciones y Servicios Lomera

Alts autdnomo Pt 3m
Y - - .
Foi de Emgrena Amy ppcrame I meee
Regquisito
O S— ~ aa——
CattTwashis (he o ie i s, o ka0 dhe s om of KETA [Rege g ol e 1 4 A

Figura 9. Requisito, vigencia y documentacion asociada
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6.3. Crear un rol propio.

Si necesita una exigencia especifica de su organizacion, use Nuevo Rol, elija el tipo,
complete denominacioén, requisito y vigencia, y guarde. Ese rol si sera editable por
su empresa.

Cortre o -y

Inoo = Mis contratae Documentacén Roles AuStons - Infoemes Gestdn usuanos Controf 3cceso

oo foles  Nusvo Rol

Nuevo Rol
Instalaciones y Servicios Lomera

Parametrizar nuevo rol

Rl Trabagador

Descripcion

Vigencia
1afo

Reguisitoc

Figura 10. Parametrizacion de rol personalizado

7. Actividades (trabajos en el centro)

Una actividad es un trabajo concreto: usted asigna una contrata, indica el centro
de trabajo, las fechas y qué roles y trabajadores intervienen.



Manual usuario para Empresas Contratas y Subcontratas

7.1. Listado de actividades

.v*\.”'. Agﬂcae 22 &

BEEE R
oo Mis contrutes Documentacion BT Aucitoriy - Infor s Gentdn unadnos Controd actmc

Actinitace a0 aciEades creaday

Listado actividades creadas
Instalaciones y Servicios Lomera

EMPRESA ONTRAT BEEVE ACTIVIOW ENTRD TRADA X o ™ ESTATU

naralaiones y Serwdos Lameca munchle contrats Dad aulaD 2026-10-03 s o et Ldne

Mestrando 51 de Tregtros  For ol

Figura 11. Trabajos creados con contrata y fechas

7.2. Crear una actividad

1. Pulse crear nueva actividad.
2. Seleccione la contrata ejecutora.
3. Indique contrato/servicio, descripcion y centro de trabajo.

Defina fecha de inicio y fin.

wok

Asigne roles de empresa, trabajadores (propios de la contrata), equipos,
vehiculos o quimicos segun el trabajo.

6. Guarde. La contrata recibe un correo automatico avisando de la nueva
actividad.
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Figura 12. Ejemplo email que recibe usuario contrata

4 AgiiCae e
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Crear nueva actividad
Instalaciones y Servicios Lomera
Asignacion de actividad
Contrata o warvicia asignado / Empresa princgal Emprema desigrads (comtrata)

Selecooiar empnesa Seleccona contrats

Contrata o servicio

Duscripadn dutalada actividad

Ubicacion contro du trabiajo Fucha Inicka Facha fin

051002004 =] A mmyyey o

Seleccionar dooumentos para asignae (1os que la contrata tendrd que Somnar)
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Plan de srergency

Figura 13. Contrata, centro, fechas y asignacion de roles

7.3. Detalle de actividad

Desde el detalle verd qué debe aportar la contrata por rol y, trabajador a
trabajador, el estado de cada documento (semaforo).
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Figura 14. Documentacion por trabajador y roles de empresa
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8. Subcontratas y trabajadores

Si una contrata subcontrata parte del trabajo, puede registrar subcontratas
vinculadas a la actividad. Cada subcontrata aporta sus propios trabajadores y
documentacion, con el mismo esquema de semaforos y QR.

<= AgilCae

{11 G
C—
(R Mis cormratae Documemsacion Rokes ASturia - ) Coante uraatize Conred o
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Figura 15. Alta de subcontrata y trabajadores en actividad



Manual usuario para Empresas Contratas y Subcontratas

En el detalle de actividad, la seccion Trabajadores de subcontratas agrupa la
documentacion por empresa subcontratista.

9. Documentacion y validacion

En Documentacion gestiona la biblioteca de su empresa: PDF que las contratas
deben leer o firmar, y documentos predefinidos del sistema.

Sl uSAnos Controf 3cceso

F‘)\

Inoo = Mis contratas Documentacén  Roles AuStons - infoemes

oo+ Documestacion - Documestation para contratas
Documentacion para contratas
Instalaciones y Servicios Lomera

mEntos que 3 empresa pone 3 GsD 0n 4= 3 oatratas para soesar ¢ trmar Svtos Stuine spescsra

Biblioteca de documentos

Dedaracin tespoasable  Fredsfndo B Subir POF
Evahackin de desgos et 2 seamr 208
Gesbon resduos {aspectos medicambizntales) 2 Sute POF
Han e emergenzis > - Y

Figura 16. Biblioteca y documentos propios

Son los documentos que como empresa o empresa titular quiere que las contratas
o subcontratas revisen y firmen. ( En materia preventiva, es la documentacion que
la contrata tiene que garantizar cumplimiento, trasladar a los trabajadores y todos
ser conocedores de esta documentacién de coordinacién)
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Figura 17. Revision del PDF subido por contrata o trabajador

10. Semaforos (estados visuales)

Los semaforos son circulos de color que resumen de un vistazo el estado. No
sustituyen la revisidn legal, pero orientan sobre qué falta.

Color Documentos subidos (empresa / | Documentos de actividad
trabajador) (firma)
Rojo No hay archivo subido Pendiente de firma
Amarillo | Subido; falta validacion de la | —
empresa N2
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Verde Validado por la empresa N2 Firmado

En la gestion documental de una contrata, la cabecera muestra iconos por
categoria (actividad, empresa, trabajadores, equipos...). Pulse cada icono para ir al
detalle.

v;. AgilCae ' &

s v gt
o Mis contrata Teoumentacion Reshey Ao - Irfer mas Gentedes usasdnos Controd accwme
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Figura 18. Iconos de categoria y estados en filas

11. Auditorias

Las auditorias como su nombre indica, son verificaciones de cumplimiento de lo

acordado en la coordinacion de actividades. Mediante esta auditoria en modo

checklist se realiza parte de la supervision de las medidas de seguridad y
cumplimiento. Va desde verificar las medidas colectivas, utilizaciéon de los EPIs a
identificacién de nuevos riesgos.

\ ) Elemento clave para el cumplimiento de RD171/2004, LPRL, ISO45001
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11.1. Realizar una auditoria

1. Menu Auditoria - Nueva auditoria.
2. Seleccione contrata, trabajo y centro (segun formulario).
3. Responda cada item del checklist.

4. Guarde. La calificacidon queda registrada.

¢ &

gt

@ AgilCae

e
oo Mis contrutes Documentacion L ET Aucitorie - Infoe s Gentdn usadnos Controd actmo

I Aadinona Pesizar padnocs
Realizar auditoria
Instalaciones y Servicios Lomera

Datos de la suditornis
Conrata / subcontrata auditads
Selectinnar Contrata & sUDCOMINLE

Trahajo audtado

SaNCOona ada

Contio dn trabae

Equipo audton Fotha ieakzade

diga 0571072026 o]

Oheckdin

1. - Fquipos de g ] (i Bados en la ¢

Cumnple No cumple

2. 2- SefiWizacion de la 20ma de ttalisjc

Figura 19. Formulario de auditoria en centro

11.2. Consultar auditorias

En Auditorias realizadas abra una fila con Ver checklist o imprima el informe.
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Figura 20. Histdrico de auditorias
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Figura 21. Informe completo de la auditoria

La opcidn Editar checklist (plantilla de items) estd reservada al administrador de la
plataforma, no a la empresa N2.
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12. Informes

El menu Informes ofrece vistas resumidas del cumplimiento documental por
contrata o recurso, util para reuniones de coordinacion y seguimiento periodico.

‘\;‘ AgﬂCae @

o ———

oo Mis contrutas Decumentacion LET Aok - Infoc s Gentdn usadnos Controd actmc

‘ formes  Indonmies de empoesas ¥ contrate
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Figura 22. Panel de informes para empresa N2

13. Control de acceso y cédigo QR

El control de acceso comprueba si un trabajador puede entrar al centro segun
documentacion validada y fechas de la actividad.

Cuando todos los semaforos estan en verde (no solo el del trabajador), envia un
email al trabajador con un cddigo Qr y la informacion.

Para acceder al centro de trabajo el trabajador solo tendra que ensenar el QR o el
email al vigilante o controlador en el control de acceso.
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13.1. Pantalla Control acceso (N2)

Vera las contratas y tareas activas. Pulse Ver trabajadores para el detalle de cada
actividad.

e -
oo Mis contrutas Decumentacion LET Auctor - Infor s Gentdn usadnos Conirod actmc

« atvod acceeo  Comtrol G0 Acceso
Control de Acceso
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PerrSetie e viele v Mnm’:

manciete coMIata Dad sucal 2026-10-03 3 a

Figura 23. Listado de tareas en el centro

Desde esta pantalla podrias imprimir el listado completo de trabajadores
autorizados con sus codigos QR si no quieres utililizar el amail de los trabajadores
o llevar al centro de trabajo como respaldo.

( -)(que un trabajador no se quede en la calle por no llevar el mévil encima o
se apague)

13.2. Trabajadores de la tarea

Para cada trabajador se muestra el estado de documentacidon y el cédigo QR. Si
falta documentacién por validar, vera el aviso de pendiente; cuando todo estd
validado, el sistema puede enviar el QR por email.
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Figura 24. DNI, documentacion y estado QR

13.3. Email con QR al trabajador

Cuando la documentacion del trabajador esta validada y la actividad esta vigente,
AgilCae envia un correo con asunto del tipo AgilCae: acceso autorizado — [centro],
incluyendo fechas, contrata, DNI e imagen del QR. El trabajador no entra a la web:
solo presenta el QR (o indica su DNI) en el control.
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Acceso autorizado al centro de trabajo

Hola jozes sss sss,

Su documentacién ha sido validada. Ya puede acceder al centro de trabajo indicado a continuacién
+ Centro de trabajo: asdal
« Vigencia: 03/10/2026 — —
« Contrata: manolete contrats

« DNIz 51003161y

Presente o) siguiente oodigo GR en ¢l control de acceso del centro:

Figura 25. Ejemplo de email que recibe el trabajador

13.4. Usuario vigilante (nivel 5)

Cree un usuario vigilante para la pantalla de escaner.

Q\ )EI vigilante puede leer el cédigo QR directamente del mavil del trabajador
o introduciendo el DNI.
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Figura 26. Escaneo QR y consultas del dia

Ejemplo pistola cddigos QR inaldmbrica con muy buen resultado y econdmica de
la marca Inateck

Nota: Para poder leer QR de una pantalla de movil, tablet, etc., tiene que tener la
caracteristica 2D
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14. Gestion de usuarios (solo titular N2)

Desde Gestion usuarios el titular de la empresa puede crear:

« Administrativo (N6): mismo menu operativo que N2, sin gestionar
usuarios.

« Vigilante (N5): solo control de acceso / QR en el centro.

1. Abra Gestidon usuarios y pulse alta de usuario.

2. Indigue nombre, email, teléfono y usuario de acceso Unico.
3. Seleccione el nivel (administrativo o vigilante).

4. Guarde; el sistema envia invitacion para crear contraseia.

‘\3’ _AglCae PR

« &
O Ay

oo Mis contruts Decumentacion LET Aucitorke - Infor s Gentdn usadnos Controd acemec

Gestion de usuarios
Instalaciones y Servicios Lomera

11l Controlador. Aginistrativo o Comprobador. M 1ran wienos de cuntiate jo utra L . T ess: Inetalaciooes y S¢

Figura 27. Listado de usuarios de la empresa N2
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@ Agice

e il
! oo Mis contrutes Decumentacion T Mok Aucitork - Informes Gentdn usadnos Controd acemo

o Unianot Croat reevo assarn
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Instalaciones y Servicios Lomera

Complete todos los campos

Empresa

Ptatach s y Sermccs | e

Nombire * Apaibaos

Emad *

Usuario du acceso *

Figura 28. Formulario de usuario de control de acceso
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Parte B — Contrata (nivel 3) y subcontratas
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Esta parte estd dirigida a las empresas contratistas que ejecutan trabajos en el
centro de la empresa principal. Si usted es subcontrata, el flujo es el mismo: accede
con su usuario N3, ve las actividades donde esta asignado y debe cumplir la
documentacion exigida.

15. Rol de la contrata en CAE
La empresa principal (N2) le asigna actividades. Su obligacién en AgilCae es:

« Mantener al dia la documentacion de su empresa (seguros, PRL, etc.).

o Registrar trabajadores que intervienen y subir sus certificados,
reconocimientos médicos, formaciones, etc.

« Firmar los documentos de actividad que la empresa principal publique
(instrucciones, autorizaciones).

« Gestionar, si aplica, equipos, vehiculos y productos quimicos vinculados
al trabajo.

« Colaborar en auditorias cuando la empresa principal las realice.

Hasta que la empresa N2 valide sus PDF, los semaforos permaneceran en amarillo
y el trabajador no recibira el pase QR de acceso al centro.

16. Mis actividades

Tras iniciar sesion como contrata, el menu principal le lleva a las actividades en las
gue esta usted designado como ejecutor. Cada fila resume el centro de trabajo, las
fechas y el estado general de la documentacion.
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@) AgilCae
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T ACtrndadey Mig s tovnt sty
Mis actividades
manolete contrata

netalooones y Sene00s Lomery 2026-10-03 ascall = fh = A er actividad

Figura 29. Actividades asignadas por la empresa principal

1. Localice la actividad que va a gestionar hoy.

2. Pulse Documentacion (o el enlace equivalente) para entrar en la
gestion documental de esa actividad.

3. Revise los semaforos de la cabecera: actividad, empresa, trabajadores,

equipos...
Color Documentos subidos (empresa / | Documentos de actividad
trabajador) (firma)

Rojo No hay archivo subido Pendiente de firma
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Amarillo | Subido; falta validacion de la | —
empresa N2

Verde Validado por la empresa N2 Firmado

17. Pantalla de gestion documental

La gestidn documental esta organizada en pestaiias o accesos rapidos mediante
iconos en la parte superior. Cada categoria muestra filas con: nombre del requisito,
vigencia, botdn de subida o firma y el semaforo de estado.
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Figura 30. Iconos de categoria, tabla de requisitos y semdforos
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17.1. Pestana Actividad

Aqui aparecen los PDF que la empresa principal ha asociado al trabajo:
procedimientos, permisos de trabajo, etc. Debe leerlos y, cuando corresponda,
firmarlos desde la plataforma. Un documento sin firmar suele mostrarse en rojo
(pendiente de firma); firmado, en verde.
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Documentacion - Actividad
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Figura 31. Listado de documentos a revisar y firmar
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Figura 32. Confirmacion de firma de documento de actividad
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17.2. Pestana Empresa

Documentacién de su propia empresa contratista: podlizas, certificados,
evaluaciones de riesgos, etc. Suba el PDF en la fila correcta. Tras la subida, el estado
pasa a amarillo hasta que N2 valide.

17.3. Pestana Trabajadores

Cada trabajador asignado a la actividad tiene su bloque de requisitos segun los
roles que la empresa principal haya definido (altura, eléctricos, carretillero, etc.).

s o gt
eou Acthecladin Teabuad o Auditornes

oW trabiapatorm Trabyepadores e s contrnta
Trabajadores de la contrata
manolete contrata
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Mano Catero Martm Aadad Cormran Dad 25030 ® wlidado

Avaro Conde Guerma cozsaTeTY Contrana Uad 0 9§ =ubido

Carfoe Montwes Dw La Faente Cormrma Dad saiad ® vahdado

Figura 33. Listado con acceso a documentacion por persona

17.4. Equipos, vehiculos y quimicos

Si el trabajo incluye maquinaria, vehiculos o sustancias peligrosas, encontrara
pestafas adicionales con la misma ldgica: subir certificados, revisiones o fichas de
seguridad.

18. CoOmo subir un PDF correctamente

1. En la fila del documento, pulse Subir PDF (o Adjuntar).
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2. Seleccione el archivo desde su equipo. Use PDF legibles, preferiblemente
generados digitalmente (no fotos borrosas).

3. Compruebe que el documento corresponde al requisito y que la fecha
de vigencia cubre el periodo de la actividad.

4. Guarde. El semaforo pasara a amarillo: pendiente de validacion.

5. Si N2 rechaza o solicita correccién, sustituya el archivo subiendo uno
nuevo.
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Figura 34. Selector de archivo en fila de requisito

Nombre descriptivo del archivo en su PC (por ejemplo
RM Juan_Perez_ 2026.pdf) le ayudara a usted; en la plataforma prevalece el

nombre del requisito del rol.
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19. Altas y mantenimiento de trabajadores

Desde el area de trabajadores de su contrata puede dar de alta nuevos operarios,
asignarlos a actividades (si la empresa principal lo permite en su flujo) y abrir la
documentacion individual. Asegurese de que el DNI esta bien escrito: es la clave
para el control de acceso y el envio del QR.

El email del trabajador debe ser valido si desea que reciba automaticamente el pase
QR cuando toda su documentacion esté validada.

20. Subcontratas

Si usted subcontrata parte del trabajo, la empresa principal puede registrar a la
subcontrata en la misma actividad. La subcontrata recibira su propio usuario y
gestionara sus trabajadores de forma paralela. Usted, como contrata principal,
sigue siendo responsable ante N2 de la coordinacion global.
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Figura 35. Vista desde empresa N2 — referencia para contrata principal

En su pantalla de actividad puede ver el bloque Trabajadores de subcontratas con
el mismo esquema de semaforos, para saber si algun operario subcontratado
bloquea el acceso al centro.

21. Auditorias (consulta contrata)

Cuando la empresa principal realiza una auditoria en el centro que afecta a su
trabajo, el resultado queda registrado. Segun la configuracion de su acceso, puede
consultar el histérico o el detalle del checklist para tomar medidas correctoras.

Actedladen Teabuwuad o Auditories

e Aentonase Auditones iewizad sy 3 mi comtrata
Auditorias realizadas a mi contrata
manolete contrata

@S 100AL Ui G emprt

CMPRESA FRMCTIAL TRTRO DF TRABAIO FOLAPO AUDYION

Figura 36. Consulta de auditorias relacionadas con su contrata

22. QR del trabajador (qué debe saber la contrata)

AgilCae no entrega credenciales de plataforma a los trabajadores operarios.
Cuando un trabajador tiene toda la documentacion en verde y la actividad esta en
fechas, el sistema envia un correo con el codigo QR. La contrata debe:
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« Comprobar que el trabajador tiene email correcto antes del dia de
acceso.

« Recordar que debe presentar el QR (impreso o en el mévil) en el control
del centro.

o Actualizar documentos caducados con antelacion; si un certificado
vence, el acceso puede denegarse aunque ayer fuera valido.

4+ AgilCae 1.
O Dgi.ae ek
"0 Ma comstm Documentaoon S0t Loagncoa . IDTe, Seatan usaanor Control acceso
Contrat accesd - Conol accuse < TADLAIE « CANI0l du Actees

Tﬁbajadom - Control de Acceso
Instalaciones y Servicios Lomera
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Figura 37. Vista que ve la empresa N2 — su contrata debe mantener
documentacion al dia
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23. Checklist rapido contrata N3

Paso Accién

1 Entrar en AgilCae y abrir la actividad vigente.

2 Firmar documentos de la pestafia Actividad.

3 Subir PDF de empresa en Empresa.

4 Completar documentacion de cada Trabajador.

5 Esperar validacién N2 (amarillo = verde).

6 Confirmar que los trabajadores recibieron el email con QR.
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Anexo — Referencia transversal
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Informacion atil para todos los perfiles que intervienen en CAE dentro de AgilCae.

A.0. Firma de documentos por las contratas y VALIDACION DE
DOCUMENTOS

Cuando se solicita a la contrata la firma de ciertos documentos propios, como ya se
ha visto en apartados anteriores, la contrata acede al documentos -> clicar en
firmar

ESTADO OCUMENTACION SUBCONTRAIAS TRABAJOS
 Activo | fh 0 > Ficha
[ Actrvidad: Hay documentos pendientes de firma — selaccione un trabajo concreto en &l listado
{2) Actividad Rojo: pendiente de firma | Verde: firmado
JOCUMENTO SOLICITADO ACCION ESTADO ARCHIVO
Jeclaracion responsable firmar @ Pendiente Plantilla
Mostrando 1-1 de 1 ragistros  Por pdging

+ Firmar

Accede al documento para revisarlo y con opciones de:
descargar, imprimir

= Declaracion_responsable.pdf

DECLARACION RESPONSABLE EN MATERIA DE COORDINACION DE
ACTIVIDADES EMPRESARIALES (CAE)

1. DATOS DE LA EMPRESA CONTRATISTA / SUBCONTRATISTA
« Razdn Social: [Nombre de la empresa contrata]
o NIF/CIF: [Numero de identificacion fiscal)

« Domicilio Social: [Dircccion completa)
« Persona Representante Legal: [Nombre y apellidos]

= DNINIE del Repr [Nimero de doc
i,

: ]
« Cargo/ Apoderami [Ej. A dor Unico, Apoderado]

2. MANIFIESTA BAJO SU RESPONSABILIDAD

Que con relacion a los trabajos y servicios prestados para [Nombre de la Empresa
Principal / Titular], la empresa a Ia que representa cumple estrictamente con la
normativa vigenle en materia de Prevencion de Riesgos Laborales (Ley 3171995 y R.D.
17190041 v Aovlars ane:

m A Pof
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Al pulsar botén firmar con cédigo QR el documento automaticamente pasa a
estar firmado y se incrusta un cédigo QR en la parte inferior con la trazabilidad de
dicha firma conteniendo usuario, fecha de firma etc.

= Declracion_resparsite_frmada_ 2026006 _195656 !

Documento firmade digitalmente
Nombre: ewrtwert wetrwert
Mombre y apellidos: 23453245
Usuario: gggg
Fecha y hora: 06/10/2026 19:56:53

Ejemplo de cédigo QR que se puede leer con cualquier dispositivo e informa del
autor y firma.
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W JVALIDACION DE DOCUMENTACION

La propia plataforma mediante un VirtualWorker (no humano), realiza una revision
de toda la documentacion de todas las empresas y de todas las contratas para
validar la documentacidn aportada por la contrata o subcontrata.

Si el documento encaja en los criterios estrictos de validacidon, valida
automaticamente el documento.

Ejemplo practico:
Una empresa solicita a la contrata el informe de trabajadores de alta ITA, en este
documento figuran todos los trabajadores que tiene la empresa dados de alta.

Rol de empresa

Alta autonomo
General empresas Informe Trabajadores
Alta ITA
Mutua accidentes
Seguro responsabilidad civil

Servicio prevencion

La plataforma revisara este documento, comprobara que es de la empresa a la que
corresponde, que no esta caducado y que todos los trabajadores que van a realizar
el trabajo estan en el documento (que estan dados de alta), si todo es correcto
valida el documento, si no tiene una confianza del 98% no lo validara.

Las empresas tienen que revisar si la documentacion estad validada antes de
comenzar la actividad para evitar demoras en el inicio o que los trabajadores no
puedan acceder al centro de trabajo. Aquella documentacién que no valide la
plataforma de modo automatico sera responsabilidad de la empresa no de la
plataforma AgilCae.
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A.1. Niveles de usuario (resumen)

Nivel Perfil Funcion principal
1 Superadministrador Reservado solo para AgilCae
plataforma

2 Empresa titular (N2) Contratas, actividades, validacién, auditorias, usuarios
propios.

3 Contrata / subcontrata Subida de documentacion, firmas, trabajadores.

5 Vigilante Escaneo QR y consultas de acceso en el centro.

6 Administrativo N2 Mismo menu operativo que N2 salvo gestion de usuarios
titular.

Los trabajadores no tienen nivel de login: interactian mediante el QR enviado por
email.

A.2. Semaforos (tabla completa)

Color Documentos subidos Documentos de actividad Accion tipica
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Contratas y Subcontratas

Rojo No hay archivo

Pendiente de firma

Contrata sube PDF o firma.

Amarillo Subido, sin validar N2

Empresa N2 revisa y valida.

Verde Validado por N2 Firmado Ninguna; mantener vigencia.
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Figura 38. Iconos por categoria en gestion documental

A.3. Correos automaticos habituales

Situacion

Destinatario

Contenido tipico
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Alta de contrata o Email del nuevo Enlace Crear contraseiia
usuario usuario (caduca en unos dias).
Nueva actividad Contrata Aviso de trabajo en centro,
asignada fechas y enlace a

documentacion.

Recuperar contrasena Usuario que lo Enlace seguro para nueva
solicita contrasena.

Documentacion Trabajador Centro, fechas, DNI e imagen

trabajador completa (email en ficha) QR de acceso.

Revise la carpeta de spam la primera vez. En produccidn, el remitente debe estar
configurado en el servidor (SPF/DKIM) para mejor entrega.

A.4. Uso del escaner QR (vigilante)

1. Elvigilante inicia sesién con usuario.
2. Coloque el cursor en el campo Pase QR del trabajador.

3. Escanee el cédigo con un lector 2D en modo teclado (HID). El lector
suele enviar el contenido y una tecla Enter.

4. Alternativamente, introduzca CIF de la contrata y DNI y pulse
comprobar.

5. El resultado aparece en la tabla del dia: AUTORIZADO o NO
AUTORIZADO.
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Figura 39. Campo de escaneo y consultas del dia

A.5. Soporte y manuales en la aplicacion

Desde Inicio (empresa N2) la tarjeta Manuales de usuario permite descargar guias
actualizadas. Para incidencias de facturacion, datos de empresa o ampliacion de
plan, contacte con el soporte comercial de AgilCae.
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Figura 40. Descarga de documentacion de ayuda



